
政治
面貌

学历学位 专业 工作经验 素质能力 工作态度

党委办公室 纪检专干
负责纪检纪检监察制度建设、受理和处置

信访、党风廉政建设及反腐败教育工作
中共党员 本科及以上

能源、管理、党

建、纪检监察相
关专业

具有党务或纪检监察工作经

验，熟悉中科院科研单位的
纪检监察工作

掌握岗位所需的业务知识和方法；有一定的

政策理论水平、组织管理能力及解决实际问
题的能力；能够独立承担某一方面的管理工

作或专项工作，独立起草文稿

热爱纪检监察工作，责任心强，

吃苦耐劳，有较强的进取精神和
团队合作精神

办公室 安全主管

负责研究所安全制度建设，实验室安全管

理，园区安全管理，科研办公用房管理，
全所职工、学生的户籍、门禁卡管理，协

助公安机关办理相关业务等。

中共党员

优先
本科及以上

安全、化学等相

关专业

具有实验室安全管理相关经

验优先

了解实验室安全相关政策、法规；熟练使用

办公软件；良好的表达能力和沟通技巧。

具有高度的责任心，工作认真细

致，原则性强；具备良好的服务
意识与团队协作精神。

办公室 档案主管 全所档案管理，综合统计 中共党员 本科及以上 档案学相关专业 具有档案管理相关工作经验
熟悉档案管理流程；熟练使用办公软件；良

好的表达能力和沟通技巧。

具有责任心，工作认真细致，原

则性强；具备良好的服务意识与
团队协作精神。

发展规划处 军工主管 军民融合、领导交办的其他工作 中共党员 硕士及以上 不限
有从事战略研究、军工管理

工作经历优先

遵纪守法、身体健康、责任心强、思维开

阔，熟悉国家能源和科技创新的相关法律法
规，具有较强的法制观念；具备较强的学习
能力和文字表达能力；熟练运用办公自动化
软件；熟悉研究所的相关规章制度及规定。

具有良好的职业道德和较强的团

队协作精神，责任心强、工作主
动、踏实肯干。

科技处 国际合作主管
国际合作项目管理、国际联合实验室、外

事活动、英文外宣
不限 硕士及以上

英语、管理相关

专业或与研究所
研究方向相关的

专业

具有国际合作管理经验，熟

悉项目管理、外事管理、国
际合作交流工作者优先考虑

。

熟悉外事流程及项目管理工作流程；

较高的外语水平，良好的表达能力和沟通技
巧。

熟悉ARP外事及国际合作管理系统，熟练使用
办公软件。

具有高度的责任心，工作认真细

致，有创新精神；
具备良好的服务意识与团队协作
精神。

科技处
技术成果转移

转化主管

企事业单位直接委托的相关横向项目管理

、技术开发合同管理、成果转移转化、资
质管理、科研类采购合同审核盖章等

不限 硕士及以上
理工类相关专业

或与研究所研究
方向相关的专业

具有技术转移转化相关工作

经验，熟悉技术、经济、知
识产权法律者优先考虑。

熟悉技术转移转化相关政策、法规；熟悉技

术转移转化工作流程，解答团队相关咨询问
题。熟悉ARP项目管理系统，熟练使用办公软

件。

具有高度的责任心，工作认真细

致，有创新精神；
具备良好的服务意识与团队协作
精神。
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