列举一些需要归档的材料：

综合管理类：
重大会议材料、总结、计划、发文、申报材料、统计报表、花名册、会议记录、上级批复、获奖材料、百人计划材料、任免、晋升职称；招生计划、录取名册、学位授予、成立学位委员会；安全、计生、工、青、妇材料；公司成立请示、批复、股份转让、变更、技术开发合同协议、公司经营收益、规章制度等等其他有归档价值的材料。

财务类：

年度预算、决算表、上级检查财务工作材料、审计材料、总结、计划、年报、批复、政府采购、规章制度等等其他有归档价值的材料。

科研类

科研工作长远计划、年度计划、执行科研计划情况、本所主办国际会议、重大会议材料、重大请示及上级批复、发文、总结、年报、申报材料、成立学术委员会、重点实验室、获奖材料、合同、外事材料、规章制度、专利、成果、撰写书籍等等其他有归档价值的材料。

基建类：

总结、基建工程综合性请示、报告、批复、发文、规章制度等等其他有归档价值的材料。

党务类：

党员代表大会文件材料、党委决议、决定、纪要等文件、年度重要专题、年度计划、总结、报告、纪检、监察材料、党员花名册、统计年报、民主党派、党外人士情况、党委（党总支）机构设置、变更的决定、通知及上级的批复、换届、改选材料、团委材料、离退休材料、职代会决议、规章制度等等其他有归档价值的材料。

